UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THUQNG CAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 1617 /TB-UBND Thirong Cat, ngay /4 thang 4 ndam 2026
THONG BAO

Vé viéc huéng din thi tuc cip Gidy phép xiy dung trén dia ban phuong

Can cit Van ban hop nhat s6 154/VBHN — VPQH ngay 09/9/2025 cua
Vin phong Qudc Hoi; Luat Xay dung nam 2014, Luat sira d6i, bo sung mot sb
diéu cta Luat Xay dung nam 2020; Luat bé diéu; Luét Di san van hoé; Luat
Giao thong duong bo; Ludt Puong sit; Luat Dién luc va cac quy dinh khac o lién
quan;

Cin ct Quy chuan ky thuat quéc gia vé quy hoach xdy dung
01:2021/BXD, Quy chuan k¥ thut qudc gia vé phan cip cong trinh phuc vu
thiét ké xay dung 03:2022/BXD;

Can ctir Nghi dinh 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh phap luat xay dung vé quan ly
hoat dong xay dung;

Cin cir Quyét dinh s6 73/2024/QD-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh quy ché quéan 1y kién trac Thanh phé Ha Nbi.

Can cu Nghi dinh 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh Phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 2 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

Can ctr Thong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 ctia Bo Xdy dung
quy dinh vé phan cap cong trinh xay dung va hudng dan ap dung trong quan ly
hoat dong dau tu xay dung;

Cin cir Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cia UBND
thanh phd Ha Noi ban hanh quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé cap gidy phép
xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Can cir Quyét dinh s6 3976/QD-UBND ngay 13/08/2015 cua UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét quy hoach phan khu d6 thi GS, ty 1& 1/5000.

Nhiam huéng dan t6 chuc, ca nhan trén dia ban phuong thuc hién dung
quy dinh vé cip Gidy phép xdy dung, UBND phudng Thugng Cat thong bao
nhu sau:



|. Thanh phin ho so.

1. HO so dé nghi cip gidy phép xdy dung méi ddi véi nha & riéng 16
gom:

a) Pon dé nghi cap gidy phép xay dung;

b) Ban sao mét trong nhiing gidy to chimg minh quyén str dung dat theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai;

¢) Ban vé thiét ké xay dung; (02 bo)

d) Pdi véi cong trinh xay dung c6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam két
bao dam an toan d6i véi cong trinh lién ké.

2. Ho so dé nghi cap gidy phép xdy dung do6i véi trwomg hop sira
chira, cdi tao cong trinh

a) Pon dé nghi cip gidy phép sira chita, cai tao cong trinh.

b) Ban sao mot trong nhimg gidy to chimg minh vé quyén sé hitu, quan
1y, stt dung cong trinh, nha & theo quy dinh cia phép luét.

c) Ban v€, anh chup hién trang ctia bo phan, hang muc cong trinh, nha &
riéng 1¢ dé nghi duoc cai tao.

d) Bdi voi cong trinh di tich lich sir - van hoa va danh lam, thang canh da
duoc xép hang, cong trinh ha ting k¥ thuat thi phai ¢ van ban chap thuan vé su
can thiét xdy dung va quy mo cong trinh ctia co quan quan 1y nha nude vé van hoa.

3. Ho so' dé nghi diéu chinh gidy phép xiy dung gdm:

a) Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung;

b) Ban chinh gidy phép xay dung di duogc cap;

¢) Ban vé& thiét ké lién quan dén phan diéu chinh so voi thiét ké da duoc
cap gidy phép xdy dung; (02 bd)

d) Bao cdo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké diéu chinh
(trtr nha & riéng 18) cua chi dau tu, trong d6 phai c6 nodi dung vé bao dam an
toan chiu luc, an toan phong, chong chay, nd, bao vé mdi trudng.

4. Gia han gidy phép xay dung

a) Trudc thoi diém gidy phép xay dung hét hiéu luc khoi cong xay dung,
néu cong trinh chua dugc khéi cong thi chi ddu tu phai dé nghi gia han gidy
phép xdy dung. Mdi gidy phép xay dung chi dugc gia han tdi da 02 lan. Thoi
gian gia han mdi 1an 13 12 thang. Khi hét thoi gian gia han gidy phép xay dung
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ma chua khdi cong xay dung thi chii dau tu phai nop hod so dé nghi cap gidy
phép xay dung maoi.

b) Hd so d& nghi gia han gidy phép xay dung gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung;

- Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cap.

¢) Déi v6i cong trinh, nha & riéng 1é duoc cip gidy phép xay dung co thoi
han da hét thoi han ton tai ghi trong gidy phép, nhung quy hoach chua duoc thuc
hién thi chu s¢ hitu cong trinh hodc nguoi dugc giao sir dung cong trinh dé nghi
co quan cap gidy phép xay dung xem xét gia han thoi gian ton tai cho dén khi
quy hoach duoc trién khai thue hién. Thoi han ton tai cong trinh dugc ghi ngay
vao gidy phép xdy dung c6 thoi han da duoc cap.

5. Cap lai gidy phép xay dung

a) Gidy phép xay dung dugc cap lai trong truong hop bi rach, nat hoic bi mét.

b) Ho so dé nghi cap lai gidy phép xay dung gom:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép xay dung;

- Ban chinh gidy phép xdy dung di duoc cap d6i véi trudng hop gidy
phép xay dung bi rach, nat.

(Luu y: Thiét ké xdy dung nha ¢ riéng Ié ciia hé gia dinh, ca nhan:

a) Poi voi nha ¢ riéng 1é ciia hé gia dinh, cd nhdn khéng c6 tang ham, c6
tong dién tich san xdy dung nhé hon 250 m2 hodc dwéi 3 tang hodc ¢é chiéu
cao duwdi 12m, chi ddau tw xdy dung nha ¢ riéng 1é dwoc tw t6 chirc thuc hién
thiét ké xdy dung cong trinh;

b) Déi véi nha & riéng 1é ciia hé gia dinh, c& nhan duwdi 7 tang hodc cé 01
tdng hdam, trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, viéc thiét ké phdi dwoc
16 chire, cd nhan ¢ du diéu kién nang luc theo quy dinh cua phap ludt thuc hién,

C) Doi véi nha & riéng 1é ciia hé gia dinh, cd nhan tir 7 tang tro 1én hodc
c6 tir 02 tdng ham tré 1én, hé so thiét ké phai dwoc tham tra thiét ké xdy dung vé
néi dung an toan céng trinh trwdée khi xin cdp gidy phép xdy dung. Viéc thiét ké
va tham tra thiét ké phai dwoc 16 chirc, ca nhdn ¢é du diéu kién nang lyc theo
quy dinh cua phap ludt thuc hién.)

I1. Quy trinh tiép nhén va giai quyét hd so.

Budre 1: Nop ho so
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- T6 chirc, c4 nhan ndp hod so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong Ha Noi
Chi nhanh s 5 — Piém hd trg dich vu céng s6 Thuong Cat.

Pia chi: S6 6 phd Ky Vi, phuong Thuong Cat, thanh phd Ha Noi.

Budre 2: Tiép nhan hd so

- Kiém tra thanh phﬁn ho so;

- Truong hop hd so day du: cip gidy bién nhén;

- Truong hop chua ddy du: hudng dan bo sung mot 1an bang vin ban.

Bwée 3: Tham dinh hd so va kiém tra thuc dia

- Thoi gian thuc hién: trong vong 07 ngay lam viéc;

- NGi dung: kiém tra sy phu hop quy hoach, hi¢n trang dat, diéu kién xay dung.

Budre 4: Ly y kién céc co quan lién quan (néu co)

UBND phuong Thugng Cat c6 trach nhiém ddi chiéu cac diéu kién theo
quy dinh cta Luat Xay dung dé gui van ban lay ¥ kién cua co quan quan 1y nha
nuéc vé nhitng linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phap luat.

Bwdre 5: Thoi gian giai quyét

- Khéng qua 15 ngay dbi véi nha & riéng 1é;

- Khéng qua 20 ngay ddi v6i cong trinh khac;

- Truong hop can gia han xtr 1y, phai ¢6 vin ban thong bao va khong qua
10 ngay.

Budre 6: Tra két qua

- Cép Gidy phép xay dung; hodc tra 101 bang vin ban, néu rd 1y do khong cép.

UBND phuong Thuong Cat thong bao dén cac t chirc, ca nhan, nhan dan

trén dia ban duogc biét./. 2

Noi nhgn: . q TM. UY BAN NHAN DAN
- B/c Chu tich UBND phuong (dé€ b/c); 4

- Phong VHXH (dé cong khai); T; CHU' TICH o
- Cac T dan phd: (dé tuyén truyén); HO CHU TICH

- Diém hd tro dich vu cong sé Thuong Cat;
-Luu: VT, KTHTDT.

guyén Quang Tién
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